
     委任状の書き方（見本） 
 
○ご記入は黒インキ又は黒ボールペンを使用してください。 
 
○代理人は窓口に来られる方です。 
本人確認書類（マイナンバーカード、住民基本台帳カード、 
運転免許証、旅券（パスポート）、在留カードなど）を必ず 
お持ちください。 

 
○営業施設の詳細をご記入ください。 
 
○委任する手続きの種類と作成した日付をご記入ください。 
 
○委任者はご本人のことです。氏名を自署（または記名・押印） 
してください。 
法人の場合、法人の代表者印が必要で、生年月日のご記入は 
必要ありません。 

 
 
※証明手続きの場合、代理人の方は、手数料（1 通 300 円） 
 及び本人確認書類（上記参照）を必ずお持ちください。 
 
 
ご不明な点がありましたら下記担当までお問い合わせください。 
北区保健所生活衛生課環境衛生 電話：03-3919-0720 


