
 

 

 

 

 

 

 

たきよん PTA の手引き 

2024 年度版     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【保存版】 



はじめに 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この「たきよん PTA の手引き」は会員の皆様に 

PTA 活動を理解していただくためのものです。 

PTA 規約と合わせてご一読ください。 

はじまり はじまり〜 
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滝野川第四小学校 PTA の目標と基本方針 

●目標 

  ☆PTA 活動目標 

    会員相互の連携を密にし、会員としての意識向上を図る。 

 

●基本方針 

① 学校教育内容の充実と心の豊かな、たくましい子どもの成長を願い 

教育環境の整備改善に協力する。 

② 児童の安全と、交通事故及び非行防止に万全を図り、善行の奨励をする。 

③ 会員一人一人の意見を尊重し、円滑な運営を図る。 

④ 授業参観、保護者会等の会員の出席率を高める。 

⑤ 小中一貫の学校教育、家庭教育、社会教育（自治会、町会、青少年等）との 

連携により児童健全育成を図る。 

 

PTA 活動について 

保護者の方々に学校行事や PTA 活動への積極的な参加をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

参加って、何をしたら良いの？ 

授業参観などの学校行事で子どもたちの姿を 

見に来ていただくこと。 

参加と言っても色々あるんだねぇ。 

さらに、委員会や PTA 本部役員となり、 

子どもたちの成長に貢献していただくことよ。 

PTA 活動って、どんなことをしているの？ 

次のページ以降で説明します。 
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滝野川第四小学校ＰＴＡ組織図 

校長は選考委員会を除いた各委員会に出席して意見を述べることができる  
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各委員会について 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学年厚生委員会は、保護者の学級委員なんだ。 

ベルマークも集めているよ！ 

広報委員会は、主に広報誌「たきよん」の作成発行をしています。 

「たきよん」は、地域の人にも配っているんだよ！ 

滝四小ＰＴＡには、常置委員会として以下の委員会があります。 

地区代表委員会は、各町会のエリアから選ばれる委員で 

通称《ちくだい》と呼ばれています。 

登校班編成や、安全に登校できるように旗当番などの管理をしてくれます 

また独立した委員会として、選考委員会があります。 

選考委員は、ＰＴＡ本部役員及び会計監査委員の候補者の選出をします。 

次のページでは委員会の具体的なお仕事をお知らせしますね・・・ 

委員長・副委員長は、運営委員会に出席します。 
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学年厚生委員会 

活動目標 

1. 先生・父母と話し合い、学年における児童への教育効果を高める 

2. 活動を通じて会員相互の親睦を図り、自らの教育を高める 

3. 子供たちの学校生活の基礎となる健康維持について協力する 

4. 会員の健康、福祉等の向上のために努力する 

具体的活動 

1. 運営委員会への参加（主に委員長。代理可） 

2. ベルマークの収集と管理 

3. 学校行事のサポート(運動会等行事の案内・給食試食会の補佐など) 

4. 周年行事のサポート 

5. 次年度の役員決めの司会進行 

 

広報委員会 

活動目標 

PTA 活動の連絡、情報収集、伝達を行う 

具体的活動 

1. 運営委員会への参加（主に委員長。代理可） 

2. 北区立小学校 PTA 連合広報専門員会への出席（主に委員長。代理可） 

3. 広報誌『 たきよん 』の発行 

地区委員会 

具体的活動 

◎登校班 

目  的：朝の交通量の多い時の交通安全と低学年の子が安心して登校できるようにする

活  動：学校側から依頼され登校班編成・登校班名簿作成 

◎レクリエーション 

目  的：地区ごとの親睦を図る 

活  動：各地区それぞれに決めて良い。 

ＰＴＡから各地区に子ども一人あたり 700 円の補助金あり 

◎ラジオ体操 

目  的：夏休み中、規則正しい生活を送るため 

活  動：ラジオ体操の企画・運営 

(参考までに睦会はむつみ公園・親交会は田端新町公園、他 4 町会は滝四小グランド) 

◎お手紙配り 

目  的：地域の方々と学校とのパイプ役 

活  動： 学校より、たきよんだより 

ＰＴＡより、かけはし・広報誌たきよん・各お知らせ等の地区への配布 

６ 



選考委員会 

活動目標 

次年度役員および、会計監査委員の選出 

 

具体的活動 

1. 運営委員会への参加 （主に委員長。代理可） 

2. 秋頃より次年度の役員および、会計監査委員の選出 

3. 次年度の役員候補者は必ずそろえる。 

4. 年明けの定期総会開催の３日前までに、次年度候補者を全会員(保護者)へ知らせる。 

＊例年は選考委員から全保護者宛にプリントで配布しています。 

5. これらをすべて終了したとき、解散となります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

選考委員ですが、「PTA 本部役員の追加人員が決まりません。」 

こういうときはどうなるの？ 

追加人員が決まるまで選考委員の任期は終了しません。 

引き続き選出作業をお願いします。 

もしくは選考委員の中から PTA 本部役員を選出していただいても 

構いません。 
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PTA 本部役員および会計監査委員について 

◆PTA 本部役員の役割 

会長 

会を代表し、総会や委員総会、運営委員会などの会議を招集します。 

北区のＰＴＡ連合会参加のほか、地域の会議などにも出席します。 

副会長 

会長を補佐し、会長が職務にあたれない時は、会長の代理をします。 

副会長は通常、2 名以上であたります。学校内の諸活動の調整など。 

書記 

総会や委員総会、運営委員会などの開催通知、次第、議事録のほか、 

運営活動の報告書(かけはし)などを作成します。 

会計 

PTA 会費の会計帳簿の作成、保管、会計報告などの会計事務を行います。 

また、ＰＴＡ財産の管理をします。 

◆会計監査委員の役割 

会計監査 

会計が適切に管理されているか、必要に応じ会計(帳簿類)を確認します。 

また、総会にて監査の報告をします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

PTA 本部役員および会計監査委員の主な活動 (例) 

 

 

 

 

学校行事 ＰＴＡ活動 ＰＴＡ連合会等 

入学式出席・手伝い 

行事手伝い 

(運動会・音楽会・学芸会・展覧会など) 

卒業式出席・手伝い 

委員会総会 

PTA 総会 

運営委員会 

新一年生保護者説明会 

新旧地区代引継ぎ会 

入学準備 

小 P 連総会 

滝野川小中 P 連総会 

小 P 連役員研修会 

田端地区三校連協議会 

小 P 連副会長会議 

これ以外にも、PTA 本部役員と会計監査委員全員が委員会担当として、

各委員会とのパイプ役をしているんじゃ。 

また、学校と連携して入学式・卒業式の来賓接待や、映えスポットの設置、 

運動会や音楽会・学芸会などの保護者観覧の誘導などをしています。 

これ以外にも周年行事のお手伝いもあるんだって。 

(今後の滝四小の周年記念は、 

創立１０５周年・１１０周年と続きます) 
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地区でのＰＴＡの役割について 

滝野川地区公立小・中学校 PTA 連合会事務局について 

◆目的 

本会は、単位 PTA 相互の連絡を密にし、共通の目的達成に努力し、 

単位 PTA の健全なる発展と活動に協力することを目的とする。 

◆事業 

本会は、目的達成のため、下記の事業を行う。 

1. 教育の振興、PTA 活動等についての調査研究 

2. 単位 PTA 相互の情報ならびに意見の交換 

3. 研究会、講習会、座談会等の開催 

4. 北区 P 連、その他の諸機関との連携、協力 

5. その他、必要と認める事業 

 

 

◆体系図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

地区には、三校連という組織があります。 

サブファミリーの 3 つの学校(田端中・田端小・滝四小)を指しています。 

数年に一度、ＰＴＡ連合会の幹事校になります。 

三校連の幹事は 3 年に 1 度、小中 P 連は 12 年に 1 度回ってくる予定です。 

滝四小 

田端中 田端小 

三校連 

滝野川ＰＴＡ連合会 

赤羽地区 

北区小中ＰＴＡ連合会 

王子地区 
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PTA 本部役員及び各クラス委員の選出・あり方について 

《PTA 本部役員を２年間務めた場合》 

本部役員任期が２年間なのは、引き継ぎや仕事を円滑に行う為です。 

２年間務めた場合、各クラス委員（厚生・広報・選考）及び卒業対策委員を免除とします。 

・同時期に兄弟が滝四小に在籍していた場合 

兄弟分のクラス委員（厚生・広報・選考）及び卒業対策委員が免除になります。 

ただし、上のお子様が卒業された後に入学されたお子様の分につきましては 

免除になりませんのでご了承ください。 

・高学年になるとクラス委員を２回引き受ける場合もあるかもしれませんが、 

その場合も PTA 本部役員経験者は免除の対象とさせて頂きます。 

夫妻のどちらかが PTA 本部役員をされた場合は、PTA 本部役員及びクラス委員、 

卒業対策委員会を免除の対象とさせて頂きます。 

 

《委員の選出》 

・児童１人につき６年間で必ず１回はクラス委員（厚生・広報・選考）及び卒業対策委員を 

していただく事になっています。兄弟関係はそれぞれのクラスで委員になるということです。 

（ただし、卒業対策委員は場合により有志でやって頂く場合もあります。） 

・地区代表委員（地区代）と、PTA 本部役員またはクラス委員を兼務することはできません。 

 (年度内に同時には PTA 役員・委員になれない為です。) 

卒業対策委員、推進委員は兼務可能です。 

(推進委員はＰＴＡの委員ではありません。地区の役です) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

もうちょっと詳しく教えて？ 

例）A 君 5 年生、B 君 3 年生の時に PTA 本部役員を勤めた場合 

A 君、B 君のクラスでは卒業するまで免除になります。 

任期終了した翌年に C ちゃんが入学した場合、 

C ちゃんのクラスでは免除になりません。 

任期時に在籍していたお子さんのみが対象となります。 

6 年生の保護者の中には、 

クラス委員と卒業対策委員を兼務した人もいるよ。 

地区委員と卒業対策委員の兼務もできるのね。 
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PTA 会費について 

PTA 会費及びその徴収方法は以下のとおりとなります。 

PTA 会費：１家庭につき１か月４５０円／年額５，４００円(12 カ月分) 

徴収方法：ゆうちょ銀行口座より口座振替により徴収します。 

振替月は、前期分５月 2,700 円／後期分１０月 2,700 円 

注意：振替手数料に１０円かかります。1 回に 2,710 円の残高が必要です。 

 

※転校等による返金についてはゆうちょ銀行口座への振込みとなります。 

なお、その際振り込み手数料(100 円)を差し引かせていただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 月 20 日付けで転校した場合、PTA 会費はどうなるの？ 

前期分 2,700 円より 3 ヶ月分(7〜9 月)が返金となります。 

450 円×3 ヶ月−100 円(振込手数料)＝1,250 円 

1,250 円が実質の振込金額となります。 

※手数料の改定があった場合はそれに準じます。 

 

会計の詳細は総会資料の予算書・決算書をご覧下さい。 

兄弟 2 人いたら PTA 会費も 2 倍になるの？ 

なりません。保護者の会員はひとつの家庭を 1 会員として考えます。 

お子様が兄弟姉妹で複数在籍していても会員数は 1 です。 

PTA 会費も 1 会員分となります。 

父親、母親、または祖父母など、保護者であれば誰でも参加可能です。 
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登校班について 

滝野川第四小学校の児童は学校の登校ルールに基づき、すべての児童が学区内の 
町会の地域分けで地区に所属し登校班で通学しています。 

町会は六町会（一丁目親交会・一丁目睦会・二丁目・三丁目・自治会・町和会）あり、 
住所をもとに所属する町会区域が決まり、各地区の地区代表委員が班編成をしています。 

 

登校班の目的 

・朝登校する際に児童が安全に登校出来るよう班長や保護者が見守る。 

・学校にいる間に災害が起こった場合、登校班で集合をして避難または帰宅する。 

・登校班内で保護者同士が情報の共有と交流を重ね不安や疑問を解決する。 
 

詳細 

・防犯上の理由により現在の登校時間は８時１０分～２０分です。それ以前に登校しても 
児童は 8 時 10 分まで昇降口または、校庭に整列してチャイムが鳴るまで外で待機して 
おります。（現在はリノベーション工事のため登校後各教室へ入室を促しています） 
各班で集合時間を調整しておりますので、班員は集合時間を守ってください。 

上記の内容についてお子様と確認しておいてください。 

・欠席・遅刻の際は、学校と所属する登校班班長に必ずお知らせください。 
・登校班に間に合わず 1 人で登校する際は、安全のため保護者が各教室まで 
お付き添いください。 

・保護者の皆様には児童の安全を見守っていただきたく、各地区・各班で旗当番を 
担当していただいております。 

・転居の際は（学区内の転居でも）学校の担任の先生と所属する地区の地区代表委員(地
区代)に必ず連絡をしてください。学校や地区代表委員に連絡がないまま転居をされると、

災害の避難時にスムーズな避難が困難になります。 
・集合場所や登校中にふざけたり、大きく列をはみ出したり、大声で騒いだりしないよう 
新学期には登校班での登校の前に、一度お子様と話し合いを宜しくお願い致します。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

低学年の時は、高学年に連れて行ってもらえて安心。 

高学年になると責任感を持って班長や副班長をやってくれています。 
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会員・非会員について 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

おわりに～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会員にならなかったらどうなるの？ 

PTA は、学校の全児童のために活動します。 

子どもたちに直接関わることは原則、会員・非会員の区別があってはなりません。 

しかし、各事業の実施にあたっては、各会員から会費を集め、 

運営・活動資金に充てています。 

会員でなければ会費は集金されませんので、 

以下のような場合にはその都度実費を負担してもらうことがあります。 

 ・PTA が費用を負担する行事に参加する場合 

 ・PTA 発行の広報誌や印刷物を配布する場合 

 ・PTA が購入した物品を児童・生徒に送る場合 

 ・PTA 行事に参加した際に事故があった場合 

この六角形でみんなで子どもたちを守っているんだね！ 

ＰＴＡは「学校の最大の応援団」であり良き「パートナー」でもある！ 

子どもたちが、より良い学校生活を送れるよう 

みんなで協力して活動していきましょう。 
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